UBND PHUONG LAI THIEU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS CHAU VAN LIEM Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

$6:109 /KH-THCSCVL Ldi Thiéu, ngay 25 thang 8 nam 2025

KE HOACH
Kiém tra ndi bé nim hoc 2025 — 2026

Can cu Cong van s6 574/SGDDT-KTPC, ngay 24 thang 7 nam 2025 cua S¢ Gido
duc va Pao tao ve viéc hudng dan cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2025 — 2026;

Can ¢t K& hoach hoat dong nam hoc 2025 — 2026 cua Truong THCS Chau Van
Liém;
Can ctr dé xuat ciia Ban kiém tra ndi b nam hoc 2025 — 2026.

Truong THCS Chau Vian Liém xay dung ké hoach kiém tra nam hoc 2025 — 2026
v6i1 nhiing ndi dung sau:

I. MUC PiCH, YEEU CAU
1. Muc dich:

Kiém tra noi bd 12 mdt hoat dong cua don vi nham ra soat, danh gia qua trinh thuc
hién hoat dong cong vu cua cac ca nhan, bd phan trong don vi.

Xem xét, xur 1y kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, cua cac ca nhan khi ¢ sai
pham, diéu chinh hoat dong quan ly cho phu hop v61 thuc tién, nang cao hiéu qua hoat
dong cua don vi.

Phong ngira vi pham, kién nghi bién phap xu 1y, kiém diém trach nhiém khi c6 xay
ra vi pham.

Cung cd va thiét 1ap trat tu, ky cuong tai don vi.

La co so giap Hi¢u truong danh gia, xép loai vién chirc, xép loai thi dua cuoi hoc ky,
cuoi nam hoc.

La can cur dé Hiéu trudng sap xép, b tri doi ngii hop 1i nham phét huy t6i da nang
lyc cua tirng ca nhan, t6 chic trong don vi.

Khen thudéng cac ¢4 nhan, tap thé hoan thanh xuat sac nhiém vu.
2. Yéu cau:

Cong tac kiém tra noi bod phai di vao thuc chit hoat dong cua nha truong, giap ddi
tuong ki€ém tra thyc hién ding cac quy dinh phap luat, chi dao, huéng dan cua cac co
quan c6 tham quyén.

Noi dung kiém tra ndi bo c6 trong tam, trong diém, bam sat ké hoach nhi¢m vy ndm
hoc; tap trung khac phuc cac han ché, thi€u sot, con vuéng mac ctiia nha truong.



Chinh xac, khach quan, céng khai, dan chu, kip thoi; khong chdng chéo vé ndi dung,
d6i tuong, thoi gian kiém tra; khong 1am can tré hoat dong binh thuong cta ddi tugng
kiém tra.

Viéc kiém tra phai duoc thuc hién theo ké hoach hodc khi ¢6 chi dao cua Hiéu truong
doi véi cac truong hop can kiém tra dot xuat.

II. DANH MUC HO SO KIEM TRA NOI BO

1. Ho6 so kiém tra ndi bd cia don vi

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo;

- Ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc;

- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xuat (néu co);

- Céc ké hoach tién hanh kiém tra, bién ban kiém tra, bao cao két qua kiém tra, thong
bao két qua kiém tra, hd so thuc hién kién nghi Thong bao két qua kiém tra cia ddi
tuong duoc kiém tra;

- B4o cdo so két va tong két cong tac kiém tra ndi bo.

2. H6 so cu thé tirng ndi dung trong Ké hoach kiém tra ndi bd

- Ké hoach tién hanh kiém tra (ctia T6 kiém tra);

- Bién ban kiém tra;

- Céc tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra;

- Bo cdo két qua;

- Thong bao két qua kiém tra cia Thu trudng don vi.

3. Luu trir tai liéu

Sau khi hoan tat cudc kiém tra, t6 kiém tra hodc nguoi dugce giao nhiém vu kiém tra
ban giao cho nhan vién van thu nha truong luu trir theo timg cudc va hoan tat vao cudi
nam hoc céc tai liéu & muc 1 va 2. Ho so ki€m tra noi bo duoc luu trir theo Nghi dinh
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 Chinh phu quy dinh vé cong tac van thu va

Thong tu s6 08/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 5 nam 2025 cua Bo Giao duc va Bao
tao quy dinh vé thot han luu trir ho so, tai liéu thude linh vuc giao duc va dao tao.

I11. NOI DUNG KIEM TRA NOI BQ
1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién
1.1. Phim chit chinh tri, dao dirc, 16i song, ¥ thirc té chive ky ludt

- Nhén thure tu tuong, chinh tri; chap hanh chu truong cua Dang, chinh sach phap
luat cua Nha nudc; viéc chap hanh quy ché cia nganh, quy dinh cua don vi; ddm bao
ngay cong, gio cong lao dong.

- Pao duc, 16i séng, ¥ thic ddu tranh phong chdng cac biéu hién tiéu cuc; sy tin
nhi¢m trong dong nghiép, hoc sinh va phu huynh hoc sinh.



1.2. Thuee hién quy ché chuyén mon
- Ho so gi4o vién theo quy dinh.

- Vi‘éc thuc hi¢n noi1 dung ké hoach day hoc géc moén hoc/hoat dong gido duc, quy
dinh vé day thém, hoc thém, tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mon.

- Viéc sur dung thiét bi day hoc, thuc hanh, thi nghiém theo quy dinh; viéc lam dd
dung day hoc.

- Viée d61i moi phuong phap day hoc va d6i méi kiém tra danh gia theo dinh huéng
phat trién nang luc, pham chat hoc sinh.

- Viéce tu hoc, tu boi dudng dé nang cao trinh d§ chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.
1.3. Thwc hién nhiém vu khac dwoc giao

- Cong tac chu nhiém.

- Cong tac kiém nhiém.

2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia nhan vién hanh chinh

2.1. Phdm chit chinh tri, dgo dirc, 16i song, y thikc té chirc ky lugt

- Nhén thtre tu tuong, chinh tri; chap hanh chu truong cua Dang, chinh sach phap
luat cia Nha nudc; viéc chap hanh quy ché ctia nganh, quy dinh ctia don vi; dam bao
ngay cong, gio cong lao dong.

- Pao dtc, 16i séng, ¥ thirc dau tranh phong chéng cac biéu hién tiéu cuc; sy tin
nhiém trong dong nghi¢p, hoc sinh va phu huynh hoc sinh.

2.2. Thuc hién trach nhiém dwgc giao

- Kiém tra ho so s6 sach va viéc thuc hién trach nhiém duogc giao cia nhan vién cong
tac van thu luu tri.

- Kiém tra céc loai ho so s6 sach; cong tac quan 1y tai chinh, cac ngudn thu, chi va
viéc s dung cac nguon; kiém tra viéc thuc hién cong tac dugc giao cua nhan vién ké
toan.

- Kiém tra ho so so sach va viéc thuc hién trach nhiém dugc giao cua gido vién Tong
phu trach Dai.

- Kiém tra hd so sd sach va viéc thuc hién trach nhiém dugc giao ctia nhan vién thu
vién.

- Kiém tra ho so sb sach va viéc thuc hién trach nhiém dugc giao cua nhan vién y té.

- Kiém tra hé so s6 sach va viéc thuc hién trach nhiém duoc giao cua giao vu.

- Kiém tra viéc thuc hién trach nhiém duoc giao ctia bao vé, phuc vu.

3. Kiém tra cong tac quin ly ciia Hiéu trwéng va Phé Hi¢u truéng

3.1. Phdm chit chinh tri, dao dirc, 16i séng, ¥ thirc to chire ky ludt



- Nhén thure tu tudng, chinh tri; chap hanh chu truong cua Dang, chinh sach phap
luat cua Nha nudc; viéc chap hanh quy ché cia nganh, quy dinh cua don vi; dam bao
ngay cong, gio cong lao dong.

- Pao duc, 16i séng, ¥ thic ddu tranh phong chdng cac biéu hién tiéu cuc; sy tin
nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va phu huynh hoc sinh.

3.2. Thuc hién trach nhiém dwoc giao

- Hiéu trudng: Cong tac chi dao, lanh dao; xay dung ké hoach; viéc thuc hién cac
ché d6 chinh sach ddi véi cong chure, vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh; viéc thuc
hién quy ché dan chu trudng hoc; viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi vé phong
chéng tham nhting; vi¢c thuc hién trach nhiém cia Hiu trudng.

- Phé Hiéu truong: Viéc trién khai thuc hién ké hoach; viéc thuc hién trach nhiém
cua Pho Hiéu truong.

4. Kiém tra cong tac quan Iy ciia t6 chuyén mén

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong cua td chuyén mon.

- Kiém tra céc loai ho so s sach theo quy dinh.

- Kiém tra chét lugng day hoc cua td; chat luong sinh hoat td chuyén mon.

- Kiém tra cong tac phu dao hoc sinh chua dat, hoc sinh giéi, gido duc hoc sinh
khuyét tat.

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vu, tng dung cong nghé
thong tin, cong tac boi dudng va tu boi dudng,...

5. Kiém tra cac hoat dong khac ciia nha truong

- Kiém tra cac diéu kién bao dam chat luong day, hoc: Co s& vat cht, trang thiét bi
day hoc, vé sinh.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché cong khai gido duc.

- Kiém tra cong tac phong chong tham nhiing

- Kiém tra cong tac tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 cdo.
- Kiém tra cong tac gido duc phap luat.

- Kiém tra cong tac an toan v¢ sinh thuc phém: nha an va can tin.
- Kiém tra cong tac ban tru.

- Kiém tra cong tac gii xe cho hoc sinh.

- Kiém tra viéc thuc hién né nép, ndi quy cta hoc sinh.

I1I. TO CHU'C THUC HIEN

1. Cac bién phap thuc hién



- Tir K& hoach l,dém tra nQi bo nam hoc 2025 - 2026, Ban kiém tra ndi bo nam hoc
2025 — 2026 1én k& hoach kiém tra hang thang, dong thoi phéan cong thanh vién trong
Ban kiém tra thuc hién.

- Phé Hiéu trudng phdi hop cing t6 truong chuyén mon ra soat va 1én danh sach gido
vién duoc ki€m tra nd1 bd trong nam hoc trudc ngay 30/9/2025.

- Thoi gian thue hién Ké hoach tir thang 9/2025 dén thang 6/2025.
2. Trach nhiém thyc hién

2.1. P6i véi Ban kiém tra ndi b

2.1.1. Hiéu truong — Truong ban

- Thanh 1ap Ban kiém tra noi bd nam hoc 2025 — 2026.

- Chi dao x4y dung K& hoach kiém tra ni bd ndm hoc 2025 — 2026 va ra Quyét dinh
ban hanh K& hoach kiém tra no1 b nam hoc 2025 — 2026.

- Pho bién Ké hoach Ki€m tra nd1 bo nam hoc 2025 — 2026 va cac van ban quy dinh
vé cong tac thanh tra, kiém tra co s& gido duc t61 can b, gido vién va nhan vién ctia nha
truong.

- Chi dao thuc hién ché d6 kiém tra va luu trit ho so kiém tra theo quy dinh.

- Chi dao tong hop két qua, thong bao két qua téi can bo, gido vién, nhan vién va cac
b0 phan duoc kiém tra dugc biét.

- Tuyén duong, nhan rong dién hinh cac ¢4 nhan, bd phan hoan thanh t6t nhiém vu.
- Nhac nhd, phé binh cac ca nhan, bo phan dé xay ra cac han ché, sai sot.

- Thuc hién so két cong tac kiém tra ndi bo hoc ky 1, téng két cong tac kiém tra noi
b nam hoc.

2.1.2. Pho Hiéu truong — Pho ban
- Tham gia x4y dung K& hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2025 — 2026.
- Thuc hién kiém tra, lap hd so kiém tra va luu trit hd so kiém tra theo quy dinh.

- Tong hop két qua, thong bao két két qua t6i can bo, gido vién, nhan vién va cac bd
phan dugc kiém tra dugc biét.

- T6 chure rat kinh nghiém va tu van cho gido vién, nhan vién va cac by phan duoc
kiém tra phat huy mat manh, khac phuc nhitng han ché, sai sot trong thyc hién nhiém
vu.

- Thyc hién bao cao dinh ki, dot xuat khi c6 van dé phirc tap hodc khi dugc dé nghi.
2.1.3. Céc thanh vién Ban kiém tra ndi bo
- Tham gia x4y dung Ké& hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2025 — 2026.

- Thyc hién kiém tra, 1ap ho so kiém tra theo quy dinh.



- Tong hop két qua kiém tra.

- Trao d6i, tu van cho gido vién, nhan vién va cac bg phan dugc kiém tra.

- Thuc hién theo sy phan cong cua Truong ban va Pho ban.

2. 2. Poi véi cac doan thé va gido vién, nhan vién dwoc kiém tra

- Céc doan thé va gido vién, nhan vién thu.’q thi nhi€ém vu ,dé cac thanh vién trong Ban

kiém tra ndi bo truong thuc hi¢n nhiém vu kiém tra theo K& hoach.

- Xuét trinh c4c hd so lién quan khi dugc ban kiém tra thong béo.

Hiéu truong truong THCS Chau Van Liém dé’ nghi can bd, gido vién, nhan vién va
cac bg phan c¢ lién quan nghiém tuc thuc hién Ké hoach nay./.

Noi nhan:

- S& Giao duc va Pao tao (dé bao cao);

- UBND Phuong Lai Thiéu (dé bao céo);

- Phong Kiém tra — Phap ché S GDPT (dé béo c4o)
- Can b9, gido vién, nhan vién va cac bd phén co lién quan (thuc hién
- Luu: VT.

Pham Thanh Tam
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